광남일보 아카데미홀 대관신청서

접수번호 : 　　　　　호    접수일 : 20　　년　　월　　일
	장소
	광남일보 사옥 1층 아카데미홀
광주광역시 북구 무등로 254
	수용규모
	최대 150석
50석·100석 이내 조정 가능

	기본지원
	음향시설 일체, LED 전광판 무상 지원
	대관료 기준
	오전 300,000원 / 
오후 800,000원 / 
종일 1,000,000원
VAT 포함


■ 신청자 정보
	기관·단체명
	
	사업자등록번호
	

	대표자
	
	담당자
	

	연락처
	
	이메일
	

	주소
	
	세금계산서 발행
	☐ 필요  ☐ 불필요

	대관경로
	☐홈페이지  ☐신문광고
☐추천  ☐리플렛 ☐기타
	추천인
	


■ 행사 내용
	행사명
	
	행사유형
	☐ 세미나  ☐ 교육  
☐ 워크숍  ☐설명회  
☐ 기타

	행사목적
	
	주최·주관
	

	참석예정인원
	00명
	행사 공개 여부
	☐ 공개  ☐ 비공개


■ 대관 신청 내용
	희망일자
	20　　년　　월　　일 (　　요일)
~ 20　　년　　월　　일 (　　요일)
	이용구분
	☐ 오전  ☐ 오후  ☐ 종일  ☐ 기타

	좌석배치
	☐ 강의식  ☐ 극장식  ☐ 원탁식  ☐ 기타
	요청좌석수
	000석

	장비요청
	☐ LED 전광판   ☐ 음향  ☐ 기타
	추가요청사항
	

	주차지원
	☐ 필요  ☐ 불필요
	예상차량
	00　대

	현수막·배너
	☐ 없음  ☐ 있음
	설치위치 협의
	☐ 필요  ☐ 불필요



■ 대관료 산출 기준
	구분
	기준시간
	대관료
	선택
	비고

	오전
	09:00~12:00 / 3시간
	300,000원
	☐
	VAT 포함

	오후
	13:00~17:00 / 4시간
	800,000원
	☐
	VAT 포함

	종일
	09:00~17:00 / 8시간
	1,000,000원
	☐
	VAT 포함

	초과사용
	사전 협의
	시간당 별도 산정
	☐
	오전 100,000원·
오후 200,000원 기준



■ 신청자 확인 및 준수사항
1. 신청자는 행사 목적·일정·참석인원·장비 사용 내용을 사실대로 기재하며, 변경사항 발생 시 즉시 광남일보 담당자와 협의합니다.
2. 대관 확정 후 행사 취소 또는 일정 변경 시 사전에 협의하여야 하며, 이미 발생한 비용은 신청자가 부담할 수 있습니다.
3. 시설물·장비·집기 훼손 또는 분실이 발생한 경우 신청자는 원상복구 또는 실비 변상 책임을 부담합니다.
4. 음식물 반입, 외부 장비 설치, 현수막·배너 부착, 주차권 지원 등은 사전 승인 후 진행합니다.
5. 정치·종교·영리 목적 등 회사 이미지에 부적합하거나 안전상 우려가 있는 행사는 대관이 제한될 수 있습니다.
6. 개인정보는 대관 접수, 일정 조율, 요금 청구 및 세금계산서 발행 목적으로만 사용됩니다.


위와 같이 광남일보 아카데미홀 대관을 신청합니다.


20　　년　　월　　일

신청기관 :　　　　　　　　　　　　                 　
신 청 자 :　　　　　　　　　　　　　(서명 또는 인)



—--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
대관 문의처 전화 062-370-7080 | 팩스 062-370-7005 | 이메일 gn.sewon@gmail.com

광남일보 아카데미홀 대관신청서
